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Altalanos informiciok az évodarél

Az 6voda neve: Sarkereszturi Napraforgé Ovoda

Cime: Sarkeresztar, Szent Istvan ut 50/b

Telefonszama: 06-25/523-630

Az dvoda fenntartdja: Sarkeresztir Kozség Onkormanyzata, KépviselStestiilete
Az 6voda vezetdje: Rudniczai Rudolfné

Az 6vodavezetd-helyettes: Ecseki Tiborné

1.Legitimacios zaradék

Intézmény OM azonositdja: Intézményvezeto:
alairas
Legitimacios eljaras
Nevel6testiilet nevében: Sziil6i szervezet nevében:
szakmai munkakdz0sség vezetd alairés

A dokumentum jellege: nyilvanos, megtekinthetd a vezetdi iroddban

Ervényességének ideje: a kihirdetés napjatol 2018.szeptember 1.-t31 visszavonasig

Ph.

A Hazirend feliilvizsgélata, értékelése:1 évente
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2. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-t61 kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

2.1.Nevelés nélkiili munkanapok

Nevelési évenként 5 nevelés nélkiili munkanapot terveziink, ebbdl 2 napot az iskolai szlinetek
idejére. A nevelés nélkiili napok idejérdl az els6 sziiloi értekezleten, illetve a csoportok
faliijsdgjan 7 nappal kordbban adunk tajékoztatast.

2.2. Sziinetek, nyari zarva tartas rendje

A nyéri zarva tartasrol legkésobb targyév februar 15-ig adunk tajékoztatast. Ovodank nyaron
a sziil6i igényfelmérés alapjan tart zarva.

3. Az 6voda nyitva tartasa, napirendje

3.1 . Nyitva tartas
Az 6voda naponta 7.00-t61 17.00-ig tart nyitva. Kérjiik a nagycsoportos gyermekeket 8.00-ig,
a kis és kozépso csoportosokat 8.30 percig meghozni az 6vodaba.
7.00-7.30 kozott érkezo gyermekeket a kijelilt csoportokban fogadjuk, ami a faliujsagon
olvashato. 7.30-tol minden gyermeket a sajdt csoportjaban fogadunk. 16.00 6ra utan a
gyermekek a hirdetményben kdzzétett szobaban varjak sziileiket, vagy az udvaron.
3.2. Altalanos napirend
7.00-10.30 Ovodaba érkezés, a gyermekek fogadasa
Szabad jaték
Jatékba integralt tanulas — egyéni, mikro csoportos tevékenységek:
Verselés, mesélés, dramatikus jatek
Rajzolas, festés, mintdzas, kézimunka,
Enek-zene, énekes jaték, gyermektanc
Kiilsé vilag tevékeny megismerése
Folyamatos tizorai
Mosdozas,
8.30-9.30  Kotott mozgasfoglakozas, mosdozas, kozos tizorai
Beszélgetd kor — a csoportszobai jaték lezarasa
Testapolasi teenddk, 6ltdzés
10.30 — 12.00** Szabad jaték az udvaron
Mindennapos mozgas, mozgasos jaték
12.00**- 13.00 Ebéd
Oltozés, testapolasi teenddk
13.00-14.30  Pihenés, altatas mesével, altatodallal, altatoé zenével
14.30-15.30  Ebredés, testapolasi teendk
Uzsonna
Oltozés
15.30-17.00  Szabad jaték az udvaron, vagy a csoportszobaban
Hazabocsatas
** A Kkiscsoportosok udvari jatéka 11.45-ig tart, és igy az 61t6zés is 11.45-kor kezdédik.

3. 3. Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok
o Tehetségmiihelyek: a csoportban dolgozo ovodapedagogusok ajanlasai alapjdan.
o - Fakultativ hitoktatads: a sziilok kérése alapjan.
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- Logopédia: logopédus dltal végzett sziirévizsgdlat alapjin

e - Gydgytestnevelés: az 6voda orvosa vizsgdlata alapjin

- SNI: Megyei Szakrétdi Bizottsag véleménye alapjan

- Fejleszto, felzarkoztato foglalkozdasok (BTM): Jardsi Szakértoi Bizottsag vizsgalata
alapjan.

e - Rendszeres egészségiigyi feliigyelet

4, Az ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje

4.1. Ovodai felvétel szabalyai
Az 6voda harom éves kortdl a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6vodai
nevelés a teljes 0vodai életet magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik.
Az 6vodai beiratds minden évben aprilis 20-t61 majus 20-ig terjedd idoben kertil kiirasa a
fenntartd dontése alapjan. A beiratkozds idopontjdt a fenntarto legalabb 30 nappal kordabban
kozzé teszi. Az a sziild, aki a jogszabdly szerint ovodakoteles gyermekét kello idoben nem
iratja be szabalysértést kovet el.
Az a gyermek 6vodakoteles, aki:

e az adott év augusztus 31. napjaig a 3 életévét betolti

e cgészséges, fertdzo betegségben nem szenved
Az 6vodai felvételrdl és az esetleges elutasitasrol irdsban értesitjiik az érintett sziildket.
A gyermekek csoportba torténd beosztasat a sziilok igényei, az 6vodapedagogusok véleménye
¢és a Nevelési programban meghatarozott csoportszervezési elvek figyelembe vételével az
ovodavezetd végzi.
A gyermek abban az évben, amelyben 6tddik életévét betdlti, a targyévben kezd6dd nevelési
¢év elsd napjatol napi 4 6rat koteles 6vodai nevelésben rész venni. Javasoljuk, hogy a déleldtti
id6szakban vegyék igénybe, mert az 6vodai szervezett tanulasi folyamatok ebben a
napszakban zajlanak.
4.2. A gyermekek atvétele mas 6vodatol
Az 6vodai beiratas folyamatos, szabad férdhely esetén, nevelési év kozben a sziilok barmikor
kérhetik gyermekiik atvételét mas 0vodabol. Errdl az atado és atvevo dvoda vezetdje
kolcsondsen értesitik egymast, megkiildik a hivatalos atjelentkezés nyomtatvanyat. Az 6voda
korzetébe koltozo, tankoteles korti gyermek felvétele csak férShely hianyaban utasithato el.

5. A syermekek és a sziil6k jogai kotelességei

5.1 A gyermekek jogai

e A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben, biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihendidod,
szabadidd, testmozgds beépitésével, sportolasi, ¢tkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

e A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani,
védelmet kell szdmdra biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek
nem vethetd ala testi fenyitésnek.

e A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a maganélethez
vald jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében.

e A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon.
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A gyermeknek joga van adottsdgdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

A gyermeknek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiligyi felligyeletben ¢és ellatdsban
részesiiljon.

5. 2 A sziilok jogai

A sziil6t megilleti a nevelési — oktatdsi intézmény szabad valasztasanak joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét SZMSZ, Pedagogiai Programjat,
Hazirendjét.

Joga, hogy folyamatos t4jékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl. A gyermek
neveléséhez tanacsokat kapjon.

A s7iil6 kezdeményezheti az Ovodaszék, Sziiléi Szervezet 1étrehozasat, részt vehet és
kozremiikddhet annak tevékenységében.

5. 3 A sziilok kotelességei

gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrol

biztositsa gyermeke — a torvény bekezdésében meghatarozottak szerint - ovodai
nevelésben valo részvételét, vagy képzési kotelezettségének teljesitését

kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, tanulmanyi elémenetelét, gondoskodjék
arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, és megadjon ehhez minden tdle
elvarhato segitséget

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd 6vodapedagogusokkal
eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében

tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi jogait és méltosagat.

hogy megtartsa az 6voda helységei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét
erkolcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért

6. A gvermekek értékelése, jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei és formai

A gyermekek értékelését az 6vodapedagdgusok végzik minden negyedévben, a
nevelési év folyaman harom alkalommal. Az értékelés alapja az egyéni fejlesztési
tervekben meghatarozott feladatok, a megfigyelés, a DIFER mérés.

Az értékelés kiterjed a gyermekek lelki, szocialis, mentalis, és értelmi fejlettségére.
Az értékelés, jutalmazas fontos kozosségalakito tényezd. Az dvodéaban elsddleges a
pozitiv értékelés. A jutalmazéssal, a biztatassal erdsithetjiik meg legjobban a
gyermekek megfelelé megnyilvanulésait.
Az 6vodapedagogus feladata, feleléssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni,
azokat a viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik
elengedhetetlen a k6zosségi €let és tevékenység szempontjabdl. Amennyiben olyan
kirivo esetekkel talalja szemben magat, amik felelségre vonast vonnak maguk utan,
¢lnie kell a fegyelmezés eszkozeivel.
A gyermekek jutalmazési, fegyelmezési elvei:

- az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen ardnyos)

- értelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti sszefiiggés értelmezése)

- id6zités elve (a tett utan kozvetleniil)
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- kovetkezetesség elve

- mérsékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét

- az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem

a viselkedését, erdfeszitését értékeljiik)
e A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:

- a dicséret kiilonbozé modjai: verbalis és nonverbalis kifejezések, és kommunikacios
eszk0zok, érzelmek kifejezése a személyes jellegli szeretet kifejezésétdl a példaként
valo kiemelésig,

- megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas

Targyi jutalmazast az 6vodaban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek, amikor
kiilonb6z6 rendezvényeken elismerésben részesiilnek (pl. rajzpalyazat, sportverseny, stb.) a
dijazottak., ill. a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek specidlis motivalo esetei.

e Az alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai:

- rosszall6 tekintet,

- szobeli figyelmeztetés,

- hatarozott tiltas - bizonyos tevékenységektol,

- a tettének megbeszélése,

- a pozitiv példa megerositése.

Szigortan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazo
helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat.

7. A syermekek ovodai életrendjével kapcsolatos védo-0vo rendelkezések

7.1. Gyermekek atadasa

o FErkezéskor kérjiik a gyermeket az 6vodapedagdgusnak, (dajkanak) sziveskedjenek
atadni.

Javasoljuk, hogy ilyenkor roviden kdzoljék az 6vodapedagogussal a gyermek
egészségi allapotaval, sziikségleteivel kapcsolatos észrevételeiket, kéréseiket.

A gyermek elvitelekor minden esetben — kiilondsen az udvaron — az 6vondnek szolni
kell, gyermeket nem engediink ki egyediil az utcan varakozo feln6tthoz.

Egyediilallo sziilo csak birosagi végzésen alapuld rendelkezést tehet a gyermeket
kizarélagosan elvihetd személyek megjeldlése tekintetében. A birdsagi végzeés
gyermekelhelyezésre vonatkoz6 rendelkezésének masolatat az 6vondknek
sziveskedjenek atadni.

Gyermekeket idegen személynek nem adunk ki, csak eldzetes bejelentés esetén annak,
akit a sziil6 megnevez.

Felhivjuk a kedves sziil6 figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az 6votol, a
tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli az épiiletben
és az udvaron is.

o Kérjiik a sziiloket, hogy tobb olyan aktualis telefonszamot adjanak meg, akik
hazavihetik a gyermeket, hogy a sziilok rendkiviili akadéalyoztatasa esetén (valami
torténik a csaladban €és nem tudnak jonni) tudjunk kihez fordulnunk.

e A gyermeket a nap folyaman az 6vodapedagogussal vald egyeztetés alapjan viheto el.
A sziilok tartsék tiszteletben a csoport napirendjét és az oOvodai é€let megzavarasa
nélkiil vigyék el a gyerekeket.

7.2. Beteg gyermek

e A kolcsonos bizalom és egylittmiikodés érdekében kérjiik, hogy tajékoztassak az
ovondket arrol, hogy a gyermekiiknek tartos betegsége van, illetve lazgorcsre
hajlamos.
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e Az 6vodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek, az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idén beliil haza kell vinnie, €és csak orvosi igazolassal johet Gjra
kozosségbe. Az dvodapedagodgusnak a sziilé megérkezéséig gondoskodnia kell a
gyermek elkiilonitésérol, lazanak csillapitasarol, ha sziikséges, orvosi ellatasrol.

e Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az 6vodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja. Intézményiinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a
gyerekek, ha ez sziikséges kérjiik otthon megoldani.

Kivételt képeznek a gyerekek életmentd gyogyszerei €s a kronikus betegség esetén a
szakorvosi meghatalmazas alapjan az eldre behozott, a gyerekek nevére sz616 egyedi
lazcsillapito készitmények,

o Fertdz6 betegség esetén az 6vodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a
ferttlenitésre, tisztasagra. lgazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos idétartamat.

7.3. Gyermekvédelem

e A gyermeki jogok és sziil6i kotelességek érvényesiilését, gyermekek

veszélyeztetettségének megeldzését minden 6vodapedagdgus folyamatosan
figyelemmel kiséri. Nevelési év els sziiloi értekezletén irdsos tdjékoztatast adunk az
ovodai gyermekvédelmi felelds személyérol, fogadd orajardl, ismertetjiik és
kifliggesztjiikk a gyermekvédelmi feladatot ellatd fontosabb intézmények cimét,
telefonszamat. Az 6voda egylittmikddik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal.

o A gyermekvédelmi felelds 6vodankban Kovacs Gyorgyné

7.4. Egészségiigyi feliigyelet és ellatas
e Ovodankban a védénd rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekek fizikalis
fejlodését, tisztasagat. Elvégzi a sziikséges hallas és latasvizsgalatokat, melynek
eredményérdl, esetleges kezelés sziikségességérol a sziiloket azonnal értesitjlik
Evente legalabb egy alkalommal az 6vodaorvos belgyogyaszati, ortopédiai sziirést
végez.
o Az egészségiigyi feliigyeletet a telepiilés orvosa €és védondje latja el.
7.5. Baleset megel6zés, teenddk baleset esetén
o A f8bejarat kapujat érkezési és tdvozasi idében kérjiik, hogy mindig gondosan csukjak
be, mert csak igy biztosithato a gyermekek védelme. Napkozben 9-144x 6raig a
gyermekek biztonsaga és vagyonvédelmi szempontbol a kaput zarva tarjuk.
Kérjiik, hogy ezen idOszak alatt csengetéssel jelezzék érkezésiiket és tdvozasukkor
sz6ljanak a legkozelebb tartozkodd 6vodai dolgozonak, hogy az ismételten bezarhassa
az ajtot.

e A baleset megeldzési szabalyokat a csoportnaploban részletesen rogzitjiik, sziiloi
értekezleten a sziilokkel megismertetjiik, hogy a k6zos programok soran a szabalyok
betartatasaval eredményesen tudjak segiteni a baleset megel6zési tevékenységet.

e Az 6vodan kiviil szervezett programok a sziilok engedélyével vissziik a gyermekeket.
A program el6tt az életkori sajatossagoknak megfelelé modon ismertetjiik
gyermekekkel a baleseti veszélyeket.

e Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkozt az 6vodaba, mely balesetet okozhat.

o Kérjiik a sziiloket, gyermekeik ruhazatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy

(szuro, vago, ¢éles eszkdz) ne maradjon a zsebiikben.
e Az 6vodas gyermek nyaklancot, karkotot, gytiriit, nagy karika fiilbevalot nem viselhet.
e Az dvodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. A baleseti
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jegyzokonyvet a munkavédelmi felelds elkésziti az intézmény vezetdjével, majd meg
kell kiildeni a jogszabalyban rogzitetteknek (pl. kormanyhivatal, munkavédelmi
feliigyeletnek, az 6vodavezetének, a sziilének, és 1 példanyt irattarba kell helyezni).
Intézményiinkben a tliz- és bombariad6 esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti
¢és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

7.6. Elelmezésbiztonsagi el6irasok

A gyermekek naponta haromszor étkeznek az évodaban. A heti étlap az aulaban
talalhato faliijsdgon megtekinthetd, figyelemmel kisérheto.

A gyermekek lehetdség szerint otthon reggelizzenek, mert a tobbi gyermekkel
szemben nem etikus, hogyha egy-egy tarsuk, eléttiik étkezik, édességet, siiteményt
fogyaszt.

Kérjiik, hogy sziiletésnapokra a gyermekek felkdszontéséhez csak olyan siiteményt
sziveskedjenek hozni, amely szdrmazdsa és szavatossdga a csomagolasrol
megallapithato.

7.7. A gyermekek oltozéke

A gyermekek ruhazatat tisztasag, praktikussag, kényelem jellemezze figyelembe véve
az id6jaras valtozasait.

Valamennyi gyermeknek legyen kényelmes valtocipdje (papucsot nem fogadunk el!),
valtéruhgja (fehérnemd, felsé-ill. alsoruhazat) illetve igény esetén udvari jatszoruhdja,
tornacipdje. A ruhék elhelyezése otthonrdl hozott vallfas ruhazsakban torténik. Kérjiik,
hogy a zsédkban csak a sziikséges mennyiségii ruhat taroljak, dsszetételét

1dordl-idore tekintsék at. Kérjiik, hogy az egyes ruhadarabokba rajzoljak be a gyermek

jelét, mert ez segiti 6t az 6nallo 6ltozkddésben, €s a jelolés megeldzi a ruhdzat
elkeveredését is.

Kérjiik, tigyeljenek arra, hogy gyermekeiket tdvozaskor csak sajat ruhajukba
oltoztessék.

Ruhacsere esetén az elcserélt ruhat masnap sziveskedjenek visszahozni.

Valamennyi gyermeknek legyen agyruhaja (lepedd, takarohuzat, kisparna huzattal),
amit harom hetente otthon kértink kimosni.

Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhdzata legyen az alkalomhoz ill8: fehér ing, ill.
bluz, fekete szoknya, ill nadrag. Ezek az iinnepek: kardcsony, anydk napja, évodai
ballagas.

7.8. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

A sziilok ovodaban tartozkodasanak rendje: reggel 7.00-8.30 oraig az intézmény
folyoso6it hasznalhatjak.

A csoportszobaba, mosdoba utcai cipOben bemenni tilos higiéniai okok miatt.

Napkozben az 6vodavezetd fogadonapjan hasznélhatjdk ugyanezeket a helyiségeket,
¢s az irodéakat.

Délutan hazabocsatas alkalméval a gyermekeket az udvarrél vigyék haza. Rossz 1d6
esetén a folyosok haszndlataval a csoportokbol.

A sziilék az 6voda kiszolgélo helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogatd, moso
¢s szaritd helyiség, felnott 61t6z06).

A gazdasagi bejarat haszndlata tilos!

Az dvoda teriiletére allatokat behozni nem lehet!

Az 6voda épiiltébe babakocsit behozni nem lehet.

Az dvoda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

Ovodankba jaré gyermekek csak az 6vodapedagogusok feliigyeletével hasznalhatjak
az 6voda helyiségeit, udvarat és felszereléseit
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7.9. Az 6voda bejarati kapuival kapcsolatos szabalyok

o A sziilok gyermekeikkel csak az 6voda {6 bejarati kapujat hasznalhatjak. Ezt kotelesek
sajat és mas gyermekek biztonsaga érdekében maguk utan becsukni.

e Az 6voda épiiletébe vald belépés csak az épiilet fobejaratan torténhet.

o A gyermekek ¢s sziilok kerékparjaikat csak a fékapu melletti kerékpartaroloban
helyezhetik el. Az itt tarolt kerékparokért az 6voda nem vallal felel6sséget, ezért
kérjiik azokat lelakatolni. Az 6vodaban a sziil6k babakocsit nem hagyhatnak.

e A kazanhaz feldli kaput csak az 6voda dolgozoi hasznalhatjak, itt sziilok nem

kozlekedhetnek.

¢ A konyha feldli hatsé kapu csak aruszallitasi célokat szolgal, tehat sziilok itt sem

kozlekedhetnek.

e A régi 6vodai bejarati részen levo kapu csak katasztrofa (tliz, bombariadd) esetén van

nyitva, tehat bejarati célokat nem szolgal.

8. A svermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

8.1. A tavolmaradas lehetséges esetei
e Gyermekek az 6vodabol betegség, illetve bejelentett csaladi program, valamint
hat6sagi intézkedés, vagy egyéb alapos indok (tetlivel valo fertdzottség miatt a szer
hat6 idejének id6tartamdra) miatt hidnyozhatnak.
8.2. A tavolmaradas kérése, elbiralasa, engedélyezése
¢ A gyermek megbetegedését telefonon vagy személyesen a legrovidebb iddn beliil
sziveskedjenek bejelenteni.
e A csaladi programok miatti hidnyzast formanyomtatvany kitoltésevel kérjik
bejelenteni.
A sziil6 irasos kérelmét az 6vodavezetd elbiralja, majd indokolt esetben irasban
engedélyezi azt.
8.3. A tavolmaradas igazolasa
e Ha a gyermek az ovodai foglalkozasrol hianyzik, azt jelezni kell az ovoda felé.
e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol hianyzik, a mulasztast igazolni kell!
e A mulasztést igazoltnak tekintjiik, ha:
1. A sziild elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba.
2. A gyermek beteg volt, és orvos igazolja a hidnyzast.
3. A gyermek hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e Betegség miatti hidnyzas igazolasara a gyermek haziorvosa a hivatott. Az igazolast
minden hét utolsé munkanapjan a haziorvos kozos listan megkiildi az 6vodanak.
Amennyiben nem a haziorvos hivatott az igazolasra, gy a dokumentumot a betegség
utani elsé 6vodai napon kételes a sziilo atadni az 6vodapedagogusnak.

o A felgyogyulasanak idejét kérjiik az 6vodaba érkezés eldtti napon bejelenteni.

e Igazoltnak kell tekinteni a hianyzast akkor is, ha az 6vodédban tolt6tt legkésobb 6todik
napon a sziil6 maga igazolja azt. Egy nevelési évben a sziilének maximum 10 napot
van lehetdsége igazolni.

e Azigazolas leadasat 6vodai ellenjegyzéshez kotjiik.

e Igazolatlannak kell tekinteni a mulasztdst, ha a tavolmaradast kivetd elsé reggel a
sziilo nem hoz igazolast és nem él a_felkinalt lehetoséggel, vagy ha nem gondviselo
hozza a gyermeket és nem hoz igazoldst.
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8.4. Az igazolatlan mulasztassal kapcsolatos eljarasrend

e Az ovodapedagogus tajékoztatja a sziilot az igazolatlan hidnyzasok
kovetkezményeirdl.

e [ nap utdan az ovodapedagogus érdeklodik a gyermek holléte felol.

e Amennyiben 3 napon beliil nem sikeriil informdciot szerezni a gyermek hollétérdl, a
pedagogus értesiti a vezetot és a gyermekvédelmi feleldst, és harman
csaladlatogatdson vesznek részt. Tajékoztatjak a sziilot a kotelessége elmulasztiasa
esetén torténd kovetkezményekrol. Errol irasbeli feljegyzés késziil a csoportnaploban
és a gyermek anyagdban.

e 5 nap igazolatlan hidnyzds esetén az ovodavezetd értesiti az illetékes gyamhatosdgot.

o A szabdlysértési tényallds megvalosulasahoz sziikséges mulasztds mértéke 6vodai
nevelésben résztvevo gyermek esetében 11 nap.

e 10 nap utdn az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
jérasi hivatalt.

e Amennyiben az igazolatlanul mulasztott napok szdma eléri a 20-t, az 6vodavezetd
értesiti a gyermek tartdzkodasi helye szerinti illetékes gyamhatosagot.

9. A sziiloket terhel6 fizetési kotelezettségek

e Az dvodai nevelés ingyenes. Fizetési kotelezettség a napi 3 x étkezés, illetve - a sziil6i
szervezet altal elfogadott 6sszeghatarig - sziildi igények alapjan szervezett onkoltséges
szolgaltatasok igénybe vételét terheli.

9.1. Ovodai étkezés befizetésének szabalyai

e A befizetés minden honap els6 két munkanapjan torténik 8.00-15.00 6raig az
¢lelmezésvezetdnél.

o Potbefizetésre legkésdbb a csaladi potlek kézhezvételétdl még 3 napig van lehetdség.

9.2. Kedvezmények

o Az ovodai étkezés ingyenes a 2015. évi LXIII. torvényben meghatdrozott kritériumok

szerint. A gyermek ingyenesen az igénylést koveto naptol étkezhet.

10. Egyviittmiikodés, kapcsolattartas, tajékoztatas formai és modja

e Az o6vodaba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndttet,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat; tudjak kifejezni magukat, de
egyben legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, er6szakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerének
érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

A gyermek el6tt csak higgadt, pozitiv tartalmu €szrevételeket tegyenek masok
gyermekének viselkedésére, szdrmazésara; az 6vodara, az ott dolgozo felnottekre.

e Az 6vodaban eléforduld gyermekek kozotti konfliktusok megoldéaséra csak az

ovodapedagdgus hivatott.

o Kérjiik, hogy a gyermekiikrdl pedagodgiai informaciot csak sajat 6vondjétdl vagy az
ovodavezet6tdl kérjenek.

o Kérjiik, hogy komolyabb probléma, konfliktus, ellentét estén mas gyermekének
felelosségre vonasa, sajat gyermekiik verekedésre biztatasa helyett, mindenképpen
keressék meg az 6vondt, illetve az dvodavezetdt és veliik kozosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.
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o A sziil6knek lehetdségiik van ra — és szeretnénk ha igényelnék is -, hogy az 6vodaba
folyo pedagdgiai munkarol a megfeleld forumokon tajékozodjanak, javaslataikkal,
otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.

o Sziildi értekezletet évente haromszor, illetve sziikség szerint tartunk.

o (Csaladlatogatast végeznek a csoportban dolgozé felndttek a kiscsoportos
gyermekeknél dvodakezdés elétt, a késdbbiek soran sziikség szerint

¢ Nyilt napok, ill. eldzetes bejelentés utan betekintést nyerhetnek a sziilok az 6vodai
¢letbe.

e A sziil6 joga, hogy gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes €s
érdemi tajékoztatast, neveléshez tanacsokat, segitséget kapjon, melyet fogadoorak
keretében biztositunk. Nyilt napok, ill. elézetes bejelentés utan betekintést nyerhetnek
a sziil6k az 6vodai életbe.

e A vezetd 6vond fogadoodrai: minden hétfén de 7.30-10.00 oraig

o A sziil6értekezleten, nyilt napon csak a sziilok vehetnek részt

o Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos beszélgetéseikre az 6vonot
munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttol. Erkezéskor és
tavozaskor csak a gyermek egészségi allapotaval és aktualis programokkal
kapcsolatos informaciok kozlésére van lehetdség.

o Gyermekekr6l, csaladokrol informaciokat, adatokat masnak nem szolgaltatunk ki

11. Az 6voda iinnepei, hagscyomanvai

e Az dvodaba iinnepelt nyitott tinnepek:

Karacsony,

Anyék napja

Nagycsoportosok bucsuzasa
e A nevelés programban meghatarozott egyéb nyilt programok:

Szuiret

Farsang
o Nyilt napok: Tokfesztivil, Adventi és Husvéti kézmiivesnap
e Az dvoda rendezvényein, nyilt napokon kérjiik a kovetkezoket betartani:

- pontos érkezés

- a miisort beszélgetéssel, hangoskodassal ne zavarjak

12. Az 6vodai elhelyezés megsziinése, beiskolazas

12.1 Az elhelyezés megsziinésének lehetséges esetei
e Megsziinik a gyermek ovodai elhelyezése:

1. haa gyermeket masik 6voda atvette

2. gyermeket felvették az iskolaba

3. gyermek a nevelési évben betdltotte 8. életévét

12.2. A beiskolazas eljarasrendje
e Tankotelessé valik a gyermek:

1. ha eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban abban az évben,
amelyben a hatodik életévét augusztus 31-ig, legkés6bb amelyben a nyolcadik
¢letévét augusztus 31. utan betolti

2. aszilo kérésére az a gyermek is megkezdheti iskolai tanulmanyait, aki hatodik
életévét december 31-ig betolti.
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A tankoteles koru gyermekek sziileivel fogadd ora keretei kozott egyénenként
egyeztetjiik gyermekiik iskoldba 1épéshez sziikséges testi, szocialis és értelmi
fejlettségét. A gyermekek testi érettségét az dvodaorvossal egyiittmiikodve allapitjuk
meg.

Tankotelessé valas esetén a sziil0 nyilatkozik gyermeke beiskolazasarol.

Az iskolai beiratast megel6z6honapban minden gyermekrél 6vodai szakvéleményt
allitunk ki. A sziiloknek a kiadott 6vodai szakvéleménnyel lehet a gyermeket az
iskolaban beiratni. Minden tankételes korti gyermeketbe kell iratni, fiiggetlentil attol,
marad-e még egy ¢évig ovodas vagy sem.

Ha az 6vodapedagogusok a gyermek tovabbi 6vodai nevelését indokoltnak latjak,
akkor kérjiik a Nevelési Tanacsado Intézet iskolaérettségi vizsgalatat. A Nevelési
Tanécsado Intézet javasolhatja, hogy a gyermek még egy nevelési évet maradjon az
6vodaban. A javaslatot csatoljuk az 6vodai szakvéleményhez.

14. A svermekkel kapcsolatos dontések, hatarozatok hozatala, és a dontés elleni
fellebbezés modjai

e Az o6voda dontése ellen a sziil6 — a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasara jutastol
szamitott 15 napon beliil — a gyermek érdekében fellebbezést nytjthat be.
e A panasz benyujtasanak féruma: helyi onkormanyzat jegyzoje.

15. A hazirend nyilvanossaga

e A hézirendet az 6vodaba torténd beiratkozas utani elsé sziiloi értekezleten minden
sziildvel ismertetjiik.

e A hazirend egy példanya a folyoson elhelyezve szabadon hozzaférheto.

e A héazirend tartalmardl minden nevelési évben az elsd sziildi értekezleten részletes
tajekoztatast adunk.

e A hazirenddel kapcsolatos tajékoztatds az 6vodavezet6tdl szoban kérhetd, aki a kért
tajékoztatast a kérd sziilovel egyeztetett idépontban adja meg.

16. Zaro rendelkezések

El6készitette: Sarkereszturi Napraforgé Ovoda Szakmai munkakozossége

Véleményezte: Sarkeresztari Napraforgd Ovoda Sziiléi Szervezete (egyetérté nyilatkozat
csatolva)

Elfogadta: Sarkeresztiri Napraforgé Ovoda nevelétestiilete szamu hatarozataval

Hatalya Kiterjed:

Teriileti : Sarkereszttri Napraforgd Ovoda teriiletére és minden olyan helyszinre ahova a
nevelési program megvalositasa érdekében vissziik a gyermekeket, illetve a
szll61 1igények alapjan szervezett onkoltséges szolgaltatasok helyszinére.

Személyi: Sziilskre, hozzatartozokra, és valamennyi a Sarkereszturi Napraforgé Ovoda
tertiletén tartézkodo személyre

Hatalyba lépése: 2018. szeptember 1.

Feliilvizsgalata: A nevelGtestiilet és a sziil6i szervezet minden nevelési év marcius 1-ig
attekinti.

Ervényessége: Folyamatos

Modositasa: Jogszabalyi valtozasok esetén, illetve neveldtestiileti vagy sziildi szervezet

irasos kezdeményezésére. A kezdeményezésnek tartalmazni kell a
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modositasi javaslatokat is.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Sarkereszttr, 2018. augusztus 30.
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